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Stellen Sie Ihre individuellen Fragen an ute.samenfi nk@excel-aktuell.de

Tipp 1: So summieren Sie gerundete Werte
Addieren Sie Zahlen mit der Funktion SUMME(), summiert 
Excel die Werte mit allen Nachkommastellen – unabhängig 
von der Anzeige in den Zellen. Um die Summe nur über gerun-
dete Einzelwerte beispielsweise mit zwei Nachkommastellen zu 
berechnen, gehen Sie in zwei Schritten vor: Im ersten Schritt 
runden Sie die Werte über eine Hilfsspalte mit der Funktion 
RUNDEN() auf zwei Nachkommastellen. Im zweiten Schritt 
summieren Sie die Werte.

Noch schneller geht es, wenn Sie die folgende Matrixformel 
verwenden 1 : =SUMME(RUNDEN(A2:A6;2))

A2:A6 ersetzen Sie durch den Bereich, den Sie summieren 
möchten. Wichtig: Schließen Sie die Eingabe der Formel nicht 
wie gewohnt mit der Ü-Taste, sondern mit S+H+Ü ab, 
denn es handelt sich um eine Matrixformel. Nur durch die Ma-
trixformel wird jeder Wert aus dem angegebenen Bereich vor 
dem Summieren zunächst gerundet.

Tipp 2: Fehlerhafte Namen schnell fi nden
Arbeiten Sie in Ihren Arbeitsmappen mit Namen für Zellen oder 
Zellbereichen? Dann wissen Sie sicher aus eigener Erfahrung, 
dass ein Name schnell ungültig werden kann, beispielsweise 
weil Sie Zeilen oder Spalten löschen, die in der Namensdefi ni-
tion enthalten sind.
Kennen Sie den Trick, wie Sie nur die fehlerhaft en Namen an-
zeigen lassen? Ich verrate Ihnen, wie es geht:
1. Aktivieren Sie zuerst den Namens-Manager: Klicken Sie 

im Menü band auf das Register Formeln und in der Befehls-
gruppe Defi nierte Namen auf den Befehl Namens-Manager.

2. Klicken Sie im Dialogfeld Namens-Manager am rechten 
oberen Rand auf die Schaltfl äche Filter und wählen Sie hier 
den Eintrag Namen mit Fehlern aus 2 .

In der Namensliste stehen daraufh in nur noch die Namen, die 
Fehler beinhalten und überarbeitet werden müssen.
Perfekt: Jetzt können Sie die fehlerhaft en Namen gezielt löschen 
oder korrigieren und ersparen sich viel Sucharbeit.

Tipp 3: Mit dem Pinsel übertragen Sie 
Formate ganz bequem mehrfach
Das positive Ergebnis Ihres Quartalberichts haben Sie in einer 
größeren Schrift  und mit grünem Zellhintergrund hervorgeho-
ben. Um Zeit zu sparen und diese Formatierung auf eine andere 
Zelle zu übertragen, aktivieren Sie zuerst die Zelle mit dem 
Format. Anschließend 
drücken Sie das Pinsel-
Symbol im Register 
Start, Befehlsgruppe 
Zwischenablage 3 . Im 
dritten Schritt klicken 
Sie dann auf die Zelle, 
die das Format erhalten 
soll.
Wollen Sie das gleiche Format auf mehrere nicht zusammen-
hängende Zellen oder Bereiche übertragen? Dann müssen Sie 
den beschriebenen Vorgang jedes Mal wiederholen. 
Aber: Hier gibt es einen viel schnelleren Lösungsweg. Ich zeige 
Ihnen, wie ś funktioniert:

Quicktipp: Klicken Sie das Pinsel-Symbol mit einem Dop-

pelklick an. Dadurch wird das Pinsel-Symbol dauerhaft ak-

tiviert und Sie können die Formate mehrfach nacheinander 

übertragen. Haben Sie alle Formate übertragen, deaktivie-

ren Sie den Pinsel per Klick mit der linken Maustaste auf das 

Symbol ganz einfach wieder.

Excel überlisten und effi zienter nutzen 

Pfi ffi ge Tipps & Tricks für den Geschäftsalltag
Im Rahmen der Excel-Soforthilfe lösen wir interessante Fragen rund um den Einsatz der mächtigen Tabellen-
kalkulations-Software: Lesen Sie hier drei Tipps zum sofortigen Einsatz.

Mit der Matrixformel sparen Sie sich den umständlicheren Weg 
über die Hilfsspalte

1

Blitzschnell erledigt: Fehlerhafte Namen fi ltern
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Tipp der Woche!

Mit der Tastenkombination S+= schalten Sie die maxi-

mierte Ansicht für die aktive Arbeitsmappe ein und aus.
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